Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez -
dla tédzkiego - Polska Unig Europejska tﬂdele

Projekt ,,Wsp6lnie — wsparcie rodziny i pieczy zastepczej w Lodzi ” jest wspdtfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Ogloszenie Nr 13/2024

z dnia 25 wrze$nia 2024 r.

CENTRUM ADMINISTRACYJNE PIECZY ZASTEPCZEJ W LODZI
ul. Malachowskiego 74, 90-159 ¥.6dz

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO POMOCNICZE KOORDYNATORA
RODZINNEJ PIECZY ZASTEPCZEJ:

w projekcie ,,Wspdlnie — wsparcie rodziny i pieczy zastgpczej w Lodzi ” realizowanym w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa L.odzkiego.

Liczba stanowisk: 1

Wymiar czasu pracy: 1 etat;

Termin sktadania ofert: 11.10.2024 roku

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych: < 6%

Planowany poczatek zatrudnienia: pazdziernik 2024 roku.

Miejsce wykonywania pracy: Centrum Administracyjne Pieczy Zastgpczej w Lodzi.
Praca przy komputerze ponizej 4 godzin dziennie. Praca wymagajaca ogolnej sprawnosci fizycznej
i psychiczne;j.

Do zakresu zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato w szczegolnoscei:

1. Udzielanie pomocy rodzinom zast¢pczym i prowadzacym rodzinne domy dziecka w realizacji zadan
wynikajacych z pieczy zastepczej;

2. Przygotowanie, we wspolpracy z odpowiednio rodzing zastepcza lub prowadzacym rodzinny dom
dziecka oraz asystentem rodziny, a w przypadku gdy rodzinie dziecka nie zostal przydzielony asystent
rodziny — we wspolpracy z podmiotem organizujacym prace¢ z rodzing, planu pomocy dziecku;

3. Pomoc rodzinom zastepczym oraz prowadzgcym rodzinne domy dziecka w nawigzaniu
wzajemnego kontaktu;

4. Zapewnianie rodzinom zastepczym oraz prowadzacym rodzinne domy dziecka dostepu do
specjalistycznej pomocy dla dzieci, w tym psychologicznej, reedukacyjnej i rehabilitacyjnej;

5. Zglaszanie do o$rodkéw adopeyjnych informacji o dzieciach z uregulowang sytuacjg prawna,

w celu poszukiwania dla nich rodzin przysposabiajacych;

6. Udzielanie wsparcia petnoletnim wychowankom rodzinnych form pieczy zastgpczej;

7. Przygotowywanie i sporzagdzanie dokumentacji rodzin zastgpczych i dzieci w nich umieszczonych;
8. Wspdtpraca z instytucjami zajmujgcymi si¢ pomocg rodzinie m. in. szkotami, osrodkami pomocy
spotecznej, placowkami oswiatowymi, policja, sadami, prokuratura, kuratorami, poradniami
specjalistycznymi, osrodkami adopcyjnymi;

9. Przedstawianie corocznego sprawozdania z efektow pracy organizatorowi rodzinnej pieczy
zastepczej

10. Sporzadzanie opinii w przedmiocie ustania przyczyn umieszczenia dzieci w rodzinach zastgpczych
oraz mozliwosci powrotu dziecka do rodziny, w tym na potrzeby postgpowania sadowego;

11. Prowadzenie monitoringu postepdw i efektow podejmowanych dziatan;

12. Dokumentowanie wiasnej pracy;

13. Opracowywanie raportdw, analiz i sprawozdan oraz innej dokumentacji odnoszacej si¢ do
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przebiegu wsparcia, osigganych rezultatdw oraz postepdw;

14. Opracowywanie i prowadzenie innej dokumentacji projektowej — w zakresie realizowanych zadan;
15. Udzial w spotkaniach zespotu specjalistow oraz zespotu projektowego;

16. Biezace kontakty z personelem projektu oraz biezace informowanie koordynatora projektu

o etapach realizacji zadania i wystepujacych trudnosciach w jego realizaciji;

17. Wspolpraca z innymi wlasciwymi podmiotami;

18. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora.

Wymagania niezbedne:

1. Wyksztatcenie zgodne z wymaganiami okreslonymi w Ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r.

o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

2. Doswiadczenie zawodowe umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie/w pracy z okreslona grupa docelows nie powinno byé
krotsze niz rok,

3. Peina zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4. Nieposzlakowana opinia,

5. Umiejetno$¢ obstugi komputera;

6. Posiadanie nastgpujacych cech osobowosci i umiejetnosci psychospotecznych: komunikatywnosé,
dobra organizacja pracy, konsekwencja w realizowaniu zadan, terminowos¢, punktualno$¢,
wytrwatos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. CV wraz z listem motywacyjnym podpisane odrecznie;

2. Kserokopie dokumentdw potwierdzajacych posiadanie wymaganego poziomu wyksztatcenia;
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie kurséw, szkolen a takze ewentualnych
dodatkowych uprawnien i kwalifikacji;

3. Kserokopie $wiadectw pracy lub/i innych dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy;

4. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub o§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
panstwa Unii Europejskiej lub innego pafistwa, ktérego obywatelom przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

5. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych oraz, ze nie toczy si¢ wobec kandydata postepowanie karne;

6. Zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego;

7. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji;

8. Spis wszystkich dokumentow sktadanych w ofercie przez kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozyé w sekretariacie CAPZ (ul. Matachowskiego 74)
w zamknigtej kopercie oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym kandydata
z dopiskiem: ,,Dotyczy ogloszenia o naborze na stanowisko koordynatora rodzinnej pieczy
zast¢pczej w ramach projektu ,Wspélnie — wsparcie rodziny i pieczy zastepczej w Lodzi”
w terminie do dnia 11.10.2024 r. Aplikacje, ktore wptyng do CAPZ po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane. Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w projekcie zostang
dofaczone do jego akt osobowych. Dokumenty pozostatych kandydatéw bedg przechowywane przez
okres 1 miesiaca od dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru. W okresie tym kandydaci beda
mogli dokonywa¢ odbioru swoich dokumentéw za pokwitowaniem. CAPZ nie odsyta dokumentow
kandydatom. Po uptywie okresu 1 miesigca o dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru,
nieodebrane dokumenty zostang protokolarnie zniszczone.

p.o. Dyrektor
Centrum Administracyjnego
w Lodzi

Piotr Rydzewski
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0GOLNA KLAUZULA INFORMACY.INA

Sczanowm Panstwo

Wykonujae obuwtyzek informacyiny, o kiorym mowa woart. 13 ust.l ust, 2 oraz an.
rozporzgdzenin Parlamentu Furopejskiego | Rady Unit Burope;skicy 2016679 2 dnin 27 kwictma 2016 ¢
w sprawte ochrony oxdh fizyeznych w 2wizsku z praelwarzanicm danych osubowyth i w spruwic swobaduego
przeplyw takich dunych oraz uchylenia dyzektywy 95:46°WF (dalej' RODO ! ogélae rozporsadsenic o uchronic
danych osobowyvh) intormujemy, e

Admimstratoren Patstwa danych  osobowych  jest  Centrum Admumsicacyjre Preczy Zasteposj
£ siednibg w Loda, przy ul. Malachowskiego 74 reprezentowane przez Dyrektora,

/. Centrume moana sic skontakiowad w nastepujgey sposah:

listownie: Lodz, 90-160 ul. Malechowskiepn 74

emuil:sckretariat@vape. todz.p)

telefonic/nie: 42 208 88 31

Jiboust. o2 oust 2

Admintstrator wy/naczyt Inspaitons Ovhirony Danych, z ktdryn: mo2na sie kontaktowac poprscz e mailem na
adres: iod{icapz.lodz.pl

[% [OD w CAPZ nalezy kierowac wybieznie sprawy dotyczace przetwarzania Paristwa dinych osohowyeh prece
CAPZ. w tym sprawy dotyezgee realizacy praw w zakresic dosigpu do swoich danych, ich sprostowania,
USUWANIA, egraniczenia pIzewarsonis, czy sprzeciwu na ich przetwarzanie

Dy kompetenc)i luspekiors Ochrony Danych CAPZ nie nalezy natomiast zalalwianic wnych spraw, jak np.
udzielunia porad, rozpatrywanic skarg.

Bedziemy prectwarzae Panstwa dane osobowe w ceiu:

* wypelniznia obowiazkdw Administratora wynikajucyeh z przepisu praws - arl. 6 ust]
Rozporzadzenia,

* realizacji wnow zawartych z kontrahentami - ant. 6 ust 1 lit, b wiw Rozporzadzenia,

* w pozsstalych przypadkach Panidl’ana danc osehawe przenwarzane sa jedynic

na podstawie wezesniey wyrnone) zgody, w zakresic i celu okredlonym w iresci ¢gody - art. 6 usL 1 lit, a wiw
Roeporzadzenia.

lit. ¢ wiw

Podznic prres Panig’Pana danyeh osobuwych ma charakter dobrowolny, edy odbywa si¢ na podstawie
wyrazone) zgody. W sytuacyi, Kiedy przestanke prectwarzania danych stanowi przepis prawi, podanic danych
osobowych jest obowiazkowe,

Panstwa danc nsohowe przetwarzans <9 2podiue z przepisami prawa powszechnie obowigzujgeego. Podani
danych osohowych jest wymogicm ustawowym wynikajgcym mn. 2

Ustawy 7 dniir 26 czerwea 197r Kodeks pracy,

Ustawy £ dnta 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych,

Ustawy z dnia 29 wrzednia 1594 r. o rachunkowuici,

Ustawy z dnia 27 siecpnia 2009 1. o finausach publicznyeh,

Ustawy 2 dnia 4 marce 1994 1, 0 2akladowym funduszu $wiadezed socjalnych, Ustawy 7z dnia 9 czenwea 20111 o
wspicraniu rodzny i systemie picezy Zastepezej

Ustawa z dnia 7 wrzednia 1991 1, o sysientic odwiaty

Ustawa z dmiz 14 hipuie 1985 1. 0 narodowym zasobie archiwalaym i archiwach

Ustawa z dnia 12 marca 2014 1. o pomocy spolcczney

Ustawa 2 dma 27 sicrpnia 2004 1. o swiadczeniach opicki zdrowotne; finansowznych ze srodkiw pubitcznych
Rozporzadzenic Ministey Rodziny. Pracy i Polilyki Spoleczngj 7 dnia 25 sjerpnia 2016 r. w sprawic rodzinnegy
wywiadu sradowiskowego.

Odbiorcam: do kidrych mogy byc przckazane Patistwa danc osohowych beda strony 1 uczesinicy postepowan lub
organy wlaltziwe Ju zatatwicnia sprawy wi mocy przepisow prawa,

Odrebng kategoric odbioredw, kiorym moga byé ujawnione Panstwa dane 3 poditioly uprawntone do obshy;
dirgeevit oraz podmioty, 7 kidrymi CAPZ zawar) umowg na $wiadczenic ustug, serwisowych dla uzytkowanych
w Urzgdzic systemow unlormatyeznych.

Odhorcg Panstwa danyeh oschawych bedy padmioty preetwarzazgee, Kionym  Administrator  pewterzyt
practwarzanic danych oraz pudmioty upcawnione m. in. wlasciwy Sad Rejorawy, wlisciwy (Osrodek Pomacy
Spotevzne). Powiiatowe Centrum Pomocy Rodzinie. Policja, Prokuraturs, placowks oswiatowe, ZUS.

Panstwa dane isobowe bedy prechowywane do chwili zalatwicnia spruwy, w zwiazku 2 kt6rg Zustuty one
zehrane a nasigpnic — w prsypadkisch, w korych wymagaja lepo przepisy ustawy 2 dnia 11 lipcis 1985 1. n
rarodowym sasobic archiwalnym i archiwack (D2 U 2 2018 ¢ poz. 217 7¢ 2m ) przes czas ukresiony wotych
preepisach.
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Panstwa dare osobowe nie bydy podicgaty profilowaniy, czy automatyzowanemu podejmowaniu dexyzji

Zyodnic z RODO przystuguje Passiwy:

prawo dostgpu do swoich danych oruz otrzymania ich kopu;

prawe do sprostowania {peprawiania) swoich danyeh, jeshi sa bigdie lub nicakiualne, a takze prawo do ich
taumigcla, W syt gdy pelwarzame danyeh nie  oastgpue w o celn wywaszania  sie
# obowiazku wynikajizego 2 pracpisu prawa lub w ramach sprawowania whidzy publicenc: -

prawo du ograntezenia lub winesiena sprzecive wobes przetwarzania danyely,

prawe do wmesicma skarg: do Prezes UODO (na adres Urzgdu  Ochrony Danych  Qsobowych,
ul. Stawki 2, 00193 Warszawa) w preypudkach uznania, i2 przetwarzanie Pastws dunych przez Administeatons
narusza przepisy Rozporzadamia RODO.
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