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Projekt ,,Wspolnie — wsparcie rodziny i pieczy zastgpczej w Lodzi ” jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Ogloszenie Nr 10/2024
z dnia 30 lipca 2024 r.

CENTRUM ADMINISTRACYJNE PIECZY ZASTEPCZEJ W LODZI
ul. Malachowskiego 74, 90-159 1.6dz

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO POMOCNICZE KOORDYNATORA
RODZINNEJ PIECZY ZASTEPCZEJ:

w projekcie ,,Wsp6lnie — wsparcie rodziny i pieczy zastgpczej w Lodzi ” realizowanym w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego.

Liczba stanowisk: 3

Wymiar czasu pracy: 3 etaty;

Termin sktadania ofert: 13.08.2024 roku

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych: < 6%

Planowany poczatek zatrudnienia: wrzesien 2024 roku.

Miejsce wykonywania pracy: jednostki Centrum Administracyjne Pieczy Zastepczej w Lodzi.
Praca przy komputerze ponizej 4 godzin dziennie. Praca wymagajaca ogélnej sprawnosci fizycznej
i psychiczne;j.

Do zakresu zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato w szczegdlnosci:

1. Udzielanie pomocy rodzinom zastgpczym i prowadzacym rodzinne domy dziecka w realizacji zadan
wynikajacych z pieczy zastepczej;

2. Przygotowanie, we wspotpracy z odpowiednio rodzing zastepcza lub prowadzacym rodzinny dom
dziecka oraz asystentem rodziny, a w przypadku gdy rodzinie dziecka nie zostat przydzielony asystent
rodziny — we wspolpracy z podmiotem organizujgcym prace z rodzina, planu pomocy dziecku,

3. Pomoc rodzinom zastgpczym oraz prowadzacym rodzinne domy dziecka w nawigzaniu
wzajemnego kontaktu;

4. Zapewnianie rodzinom zastepczym oraz prowadzgcym rodzinne domy dziecka dostepu do
specjalistycznej pomocy dla dzieci, w tym psychologicznej, reedukacyjne;j i rehabilitacyjnej;

5. Zglaszanie do osrodkéw adopcyjnych informacji o dzieciach z uregulowang sytuacja prawna,

w celu poszukiwania dla nich rodzin przysposabiajgcych;

6. Udzielanie wsparcia petnoletnim wychowankom rodzinnych form pieczy zastepczej;

7. Przygotowywanie i sporzadzanie dokumentacji rodzin zastgpczych i dzieci w nich umieszczonych;
8. Wspotpraca z instytucjami zajmujgcymi si¢ pomoca rodzinie m. in. szkotami, osrodkami pomocy
spolecznej, placowkami oswiatowymi, policja, sadami, prokuratura, kuratorami, poradniami
specjalistycznymi, osrodkami adopcyjnymi;

9. Przedstawianie corocznego sprawozdania z efektow pracy organizatorowi rodzinnej pieczy
zastepczej

10. Sporzadzanie opinii w przedmiocie ustania przyczyn umieszczenia dzieci w rodzinach zastepczych
oraz mozliwosci powrotu dziecka do rodziny, w tym na potrzeby postepowania sgdowego;

11. Prowadzenie monitoringu postgpdw i efektow podejmowanych dziatan,

12. Dokumentowanie wiasnej pracy;

13. Opracowywanie raportow, analiz i sprawozdan oraz innej dokumentacji odnoszacej si¢ do
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przebiegu wsparcia, osigganych rezultatdw oraz postgpow;

14. Opracowywanie i prowadzenie innej dokumentacji projektowej — w zakresie realizowanych zadan;
15. Udziat w spotkaniach zespotu specjalistéw oraz zespotu projektowego;

16. Biezace kontakty z personelem projektu oraz biezace informowanie koordynatora projektu

o etapach realizacji zadania i wystepujacych trudnosciach w jego realizacji;

17. Wspobtpraca z innymi wlasciwymi podmiotami;

18. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora.

Wymagania niezbgdne:

1. wyksztalcenie zgodne z wymaganiami okreslonymi w Ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r.

o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej,

2. do$wiadczenie zawodowe umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne
do$wiadczenie zawodowe w danej dziedzinie/w pracy z okreslona grupa docelowa nie powinno by¢
krétsze niz rok,

3. petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4. nieposzlakowana opinia,

5. umiejetnos¢ obstugi komputera;

6. posiadanie nastgpujacych cech osobowosci i umiejgtnosci psychospotecznych: komunikatywnos¢,
dobra organizacja pracy, konsekwencja w realizowaniu zadan, terminowos¢, punktualnosc,
wytrwatos¢, umiejetno$¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i o$§wiadczenia:

1. CV wraz z listem motywacyjnym podpisane odrgcznie;

2. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego poziomu wyksztalcenia;
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ukoniczenie kursow, szkolen a takze ewentualnych
dodatkowych uprawnien i kwalifikacji;

3. kserokopie §wiadectw pracy lub/i innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy;

4. o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego obywatelom przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

5. o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych oraz, ze nie toczy si¢ wobec kandydata postgpowanie karne;

6. o§wiadczenie o braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

7. oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacii;

8. spis wszystkich dokumentow skiadanych w ofercie przez kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w sekretariacie CAPZ (ul. Matachowskiego 74)
w zamknigtej kopercie oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym kandydata
z dopiskiem: ,,Dotyczy ogloszenia o naborze na stanowisko koordynatora rodzinnej pieczy
zastepczej w ramach projektu ,,Wspélnie — wsparcie rodziny i pieczy zastepczej w Lodzi”
w terminie do dnia 13.08.2024 r. Aplikacje, ktére wptyng do CAPZ po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane. Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w projekcie zostana
dotaczone do jego akt osobowych. Dokumenty pozostatych kandydatéw beda przechowywane przez
okres 1 miesigca od dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru. W okresie tym kandydaci b¢da
mogli dokonywaé odbioru swoich dokumentéw za pokwitowaniem. CAPZ nie odsyta dokumentow
kandydatom. Po uptywie okresu 1 miesiaca o dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru,
nieodebrane dokumenty zostana protokolarnie zniszczone.

p.o. Dyrektor
Centrum Administracyjne
w Lodzi
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OGOLNA KLAUZUL A INFORMACY.JNA
Szanowni Panstwo
Wykonujae obuwtyzek informacyiny, o ktorym mows w art. 13 ust] ust. 2 oraz art. 14 ust. | i ust 2
rozporzadeenia Parlamontu Furopejskiego i Rady Unii Europejskic) 2016/679 2 dnia 27 kwietnia 2016 ¢
w sprawie oclrony nsob ficyczmych w 2wigzku z przetwarzanicm danych osobowych i w sprawic swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenin dyrektywy 95:46-WF (dalej: RODO ¢ ogélne rozporzadzenie o ychronic
danych osobowych) imformujemy, 2e:
Admimsttatorem Pafistwa  danych  osohowych  jest  Centrum  Administracyjne  Pleczy Zaxteposj
2 siodzibg w Lodzi, przy ul. Malachowskiego 74 reprezentowanc przez Dyrektora.
£ Centrum mosna si¢ skontakiowaé w nastepujgey sposdh;
listownie: Ladz, 90-160 ul. Malechowskiegn 74
email:sekretariat@vape. lodz.p!
telefonicznie: 42 208 88 31

Administeator wyznaczy! Inspekiona Ochrony Danych, z ktérym mo2na sie kontaktowaé poprzez e-mailem na
adres: iod{icapz.lodz pl

Do 0D w CAPZ nalezy kierowac wylaeznie sprawy dotyczyce przetwarzania Panstwa denych osobowych prese
CAPZ, w tym sprawy dotyczace realizacji praw w zakresic dosigpu do swoich danych, ich sprostowania,
usuwanis, ograniczenia przetwarzania, czy sprzeciwu na ich przetwarzanie.

Do kompetencji Inspektors Ochrony Danych CAPZ nie nalezy natomiast zalalwianic uwnych spraw, jak np.

udzielania porad, rozpatrywanie skarg.

Bedziemy przetwarzaé Pspstwa danc osobowe w celu:

* wypcinienia obowigzkéw Administratora wynikajycych z przepisu prawa - arl. 6 ustl lit ¢ wiw
Rozporzadzenia,

* realizacji umdw zawartych z kontraheutami - art. 6 ust.1 lit. b wiw Rozporzadzenia,

* w pozostalyck przypadkach PanvPana dane osobawe preetwarzene sa jedynic

aa podstawic wezedniej wyrazonej zgody, w zakresic i celu okredlonym w tresci 2gody - art. 6 ust 1 lit, & wiw
Ruzporzydzenia.

Podanic przez Puniy’Pana danych osobuwych ma charakier dobrowolny, gdy odbywa si¢ na podsiawie
wyrazonej zgody. W sytuacji, kiedy przestanke przetwarzanin danych stanowi przepis praws, podanic danych
osobowych jest obowigzkowe.

Punstwa dane osobowe przetwarzane  sa zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgecgo. Podanie
danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikajseym m.ia. z:

Ustawy 2 dnia 26 czerwea 1974r. Rodeks pracy,

Ustawy 2 dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych,

Ustawy z duia 29 wezeénia 1593 r. o rachunkowodci,

Ustawy z dnia 27 sierpnis 2009 1. o finausach publicznych,

Ustawy 2 dnia 4 marca 1994 r. 0 zakladowym funduszu $wiadczeh socjalnych, Ustawy z dnis 9 czerwea 201 Ir, o
wipieraniu rodziny i systemie pievey zastepezcej

Ustawa z dnia 7 wrzednia 1991 1. o systemic odwiaty

Ustawa z dnia 14 lipva 1983 r. o naradowym zasobic archiwalaym i archiwach

Ustawa z dnia 12 marca 2014 r. 0 pomocy spoleczngi

Ustawa 2 dma 27 sierpnia 2004 1. o swiadczeniach opicki zdrowome; finansowanych ze 4rodkow pubicznych
Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polilyki Spobeczng 7 dnis 25 sierpnia 2016 r. w sprawic rodzinnego
wywisdu drodowiskowego.

Odbiorcami do ktorych mogg by¢ przekazane Pafstwa danc osobowych beda stroay 1 uczestnicy postepowan lub
organy whidciwe do zatatwicnia sprawy na mocy przepiséw prawa,

Odrgbny kategoric odbioredw, kibrym moga byé vjawnione Panstwa danc &3 podmioty uprawnione do obstugi
dorpczen oraz podmioty, z kidrymi CAPZ zawart umowe na $wiadczenic ustug serwisowych dla uzytkowanych
w Urzedzic rystemow informatycznyeh,

Odbioreq Pasistwa danych osobowych bedy podmioty preetwarzajgce, ktorym Administrator powicrzyt
przetwarzanic danych omz pudmioty uprawnione m. in. whisciwy S3d Rcjonowy, wiaSciwy Osrodek Pomocy
Spotecanej, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, Policja, Prokuratura, placowki oswiatowe, ZUS.

Pastwa dene osobowe bedy przechnwywane do chwili zalatwienis sprawy, w zwigzku 2 ktbry zostaly one
zcbranc a nastgpnic - w przypadkach. w ktdrych wymagaja tego przepisy ustawy 7 dnis 14 lipca 1983 r. n
rarodowym casobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2 2018 r. poz. 217 ze zm)) - preez vaas vkreslony w tych

preepisach,
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Parstwa dane osobowe nie bedg podiegaty profilowaniu, czy automatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Zyodnie z RODQ przyshugujc Panstwu:

prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawe do sprostowania (popruwiania) swoich dunych, jeili sg bigdne lub micakwualne, a takze prawo do ich
usimigent. W syluagil,  gdy prretwarzome  danyeh  pie  oastgpuic wo celn wywiszania sig
¢ obowigzku wynikajycego z praspisu prawa lub w ramach sprawowania wladzy publicznej;

prawo o ograniozenia lub wiiesienia sprzcciwn wobes przetwarzania danych;

prawo do wniesiema skargt do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony  Danych  Qsobowych,
ul. Stawka 2, 00-193 Warszawa) w preypadkach uznania, i2 preetwarzanie Pafistws danych przez Administratory
naruszie przepisy Rozporzgdzenia RODO,
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