Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez wolewddztwo
dla tédzkiego - Polska Unig Europejska {'ﬁdzkie

Projekt ,,Wspolnie — wsparcie rodziny i pieczy zastepczej w Lodzi  jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Ogloszenie Nr 8/2024
z dnia 30 lipca 2024 r.

CENTRUM ADMINISTRACYJNE PIECZY ZASTEPCZEJ W LODZI
ul. Malachowskiego 74, 90-159 1.6dz

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO POMOCNICZE ASYSTENTA RODZINY:

w projekcie ,,Wspolnie — wsparcie rodziny i pieczy zastepczej w Lodzi” realizowanym w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego.

Liczba stanowisk: 4

Wymiar czasu pracy: 3,5 etatu;

Termin skladania ofert: 13.08.2024 roku

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych: < 6%

Planowany poczatek zatrudnienia: wrzesien 2024 roku.

Miejsce wykonywania pracy: jednostki Centrum Administracyjne Pieczy Zastepczej w Lodzi.
Praca przy komputerze ponizej 4 godzin dziennie.

Do zakresu zadar osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato w szczegolnosci:

1. Opracowanie i realizacja planu pracy z rodzing we wspétpracy z cztonkami rodziny i w konsultacji
z pracownikiem socjalnym;

2. Opracowanie, we wspdlpracy z cztonkami rodziny i koordynatorem rodzinnej pieczy zastgpczej
planu pracy z rodzina, ktéry jest skoordynowany z planem pomocy dziecku umieszczonemu w pieczy
zastepcze;j;

3. Udzielanie pomocy rodzinom w poprawie ich sytuacji Zyciowej, w tym zdobywaniu umiejetnosci
prawidlowego prowadzenia gospodarstwa domowego;

4. Udzielanie pomocy rodzinom w rozwiazywaniu probleméw socjalnych;

5. Udzielanie pomocy rodzinom w rozwigzywaniu probleméw psychologicznych;

6. Udzielanie pomocy rodzinom w rozwiagzywaniu probleméw wychowawczych z dzie¢mi;

7. Wspieranie aktywnosci spolecznej rodzin;

8. Motywowanie czlonkéw rodzin do podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

9. Udzielanie pomocy w poszukiwaniu, podejmowaniu i utrzymywaniu pracy zarobkowej;

10. Motywowanie do udziatu w zajgciach grupowych dla rodzicow, majacych na celu ksztaltowanie
prawidlowych wzorcéw rodzicielskich i umiejetnosei psychospotecznych;

11. Udzielanie wsparcia dzieciom, w szczegdlnosci poprzez udzial w zajeciach psychoedukacyjnych;
12. Podejmowanie dziatan interwencyjnych i zaradczych w sytuacji zagrozenia bezpieczenistwa dzieci
i rodzin;

13. Powadzenie indywidualnych konsultacji wychowawczych dla rodzicéw i dzieci;

14. Dokonywanie okresowej oceny sytuacji rodziny;

15. Opracowywanie raportéw, analiz i sprawozdan oraz innej dokumentacji odnoszacej sie do
przebiegu wsparcia, osiaganych rezultatow oraz postepow;

16. Opracowywanie i prowadzenie innej dokumentacji projektowej — w zakresie reahzowanych zadan;
17. Tworzenie i aktualizacja harmonograméw spotkar;

18. Koordynacja przebiegu procesu poradnictwa;

19. Udziat w spotkaniach zespohu specjalistéw oraz zespolu projektowego;

20. Biezace kontakty z personelem projektu oraz biezace informowanie koordynatora projektu
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o etapach realizacji zadania i wystepujacych trudnosciach w jego realizacji;
21. Wspélpraca z innymi wlasciwymi podmiotami.

Wymagania niezbg¢dne:

1. wyksztalcenie zgodne z wymaganiami okreslonymi w Ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r.

o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej,

2. doswiadczenie zawodowe umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie/w pracy z okre$§lona grupa docelowg nie powinno by¢
krétsze niz rok,

3. petna zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

4. nieposzlakowana opinia,

5. umiejetno$¢ obstugi komputera;

6. posiadanie nastepujgcych cech osobowosci i umiejetnosci psychospotecznych: komunikatywnos¢,
dobra organizacja pracy, konsekwencja w realizowaniu zadan, terminowos¢, punktualnose,
wytrwatos$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1. CV wraz z listem motywacyjnym podpisane odrecznie;

2. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego poziomu wyksztalcenia;
kserokopie dokumentoéw potwierdzajgcych ukonczenie kursdw, szkolen a takze ewentualnych
dodatkowych uprawnien i kwalifikacji;

3. kserokopie $wiadectw pracy lub/i innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy;

4. o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego tub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego obywatelom przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

5. o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych oraz, Ze nie toczy si¢ wobec kandydata postgpowanie karne;

6. o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;

7. oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji;

8. spis wszystkich dokumentéw sktadanych w ofercie przez kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w sekretariacie CAPZ (ul. Malachowskiego 74)
w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym kandydata
z dopiskiem: ,,Dotyczy ogloszenia o naborze na stanowisko asystenta rodziny w ramach projektu
,»Wspdlnie — wsparcie rodziny i pieczy zastgpczej w Lodzi ” w terminie do dnia 13.08.2024 r.
Aplikacje, ktére wptyng do CAPZ po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Dokumenty
kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w projekcie zostana dotaczone do jego akt osobowych.
Dokumenty pozostalych kandydatéw beda przechowywane przez okres 1 miesigca od dnia
upowszechnienia informacji o wyniku naboru. W okresie tym kandydaci beda mogli dokonywa¢
odbioru swoich dokumentéw za pokwitowaniem. CAPZ nie odsyla dokumentéw kandydatom.
Po uplywie okresul miesigca o dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru, nieodebrane
dokumenty zostang protokolarnie zniszczone.

p.o. Dyrektor
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OGOLNA KLAUZULA INFORMACY.INA
Szanowni Panstwo
Wykonujac obowiyzek informacyiny, v kiorym mowa w art. J3 ust.] ust. 2 oraz art. 14 ust. | ¢ ust 2
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskicgo i Rady Unii Europejekicj 2016/679 2 dnia 27 kwietnin 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku 2 preetwarzanicm danych osobowyrh i w sprawic swobodnego
przeplywu takich dunych oraz uchylenia dyrektywy 95:46/WF (dalej: RODO / apdlac rozparadrenie o uchronic
danych osobowych) mformujemy, 2o
Administcatorem Pafstwa danych  osobowyeh  jest  Centrum Administracyjne  Pieczy  Zastgpoaj
z siedziby w Loda, przy ul. Malschowskiego 74 reprezentowane przez Dyrektora,
Z Centrum mozna si¢ skontakiowad w nastgpujacy sposdib;
listownie: Ladz, 90-160 ul. Malschowskiego 74
emuil:sekretariat@sape lodz.p)
telefonicznie: 42 208 88 31

Administrator wyznaczyt Inspckiora Ovhrony Danych, z ktdrym mozua si¢ kontaktowaé poprzez ¢-wailem na
adres: iodicapz. lodzpl

Do [OD w CAPZ nalezy kicrowaé wylacznie sprawy dotyczgce przetwarzania Panstwa danych osohowych praes
CAPZ, w tym spruwy dotyczace realizacji praw w zakresic dostgpu do swoich danych, ich sprostuwania,
USUWNLS, Ograniczenia prretwarzonia, czy sprzeciwu na ich przetwarzanie.

Do kompetencji Inspektora Ochrony Danych CAPZ mie nzlezy natomiast 2alalwimie umych spraw, jak np.
udzielania porad, rozpatrywanie skarg. ’ :

Bedziemy proctwarzad Panstwa dane osobowe w cely:

* wypelniznin obowigzkéw Adminisratora wynikajacych z przepisu praws - art. 6 ustl it ¢ wiw
Rozporzadzenia,

* realizacji umbw zawartych z kontrahentami - art. 6 ust.| fit, b wiw Rozporzadzenia,

* w pozostalyck przypadkach Pani/Pana dane osobowe przeiwarzone sa jedvaic

nit podstawie wezednie) wyrazone zgody, w zakresic i celu okredlonym w tresci zgody - art. 6 ust 1 lit, a wiw
Rozporzydzenia.

Podanic przez Paniy'Pana danych osobowych ma charakter dobrowolny, gdy odbywa si¢ na podstawie
wyrazone) zgody. W sywacji, kiedy przestanke przetwarzania danych stanowi praepis prawa, podanie danych
osobowych jest obowiazkowe.

Pufistwa dane osobowe przetwarzans <4 zgodnie £ przepisami praws powszechnie obowigzujgecgo. Podanie
danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikajaeym m tn. 7

Ustawy 2 dnia 26 czerwea 1974r. Kodeks pracy,

Ustawy z dnia 21 listopada 2008z, o pracownikich samorzadowych,

Ustawy z dnia 29 wrzednia 1594 r. o rachunkowosci,

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznyeh,

Ustawy 2 dnia 4 marca 1994 r. 0 zakladowym funduszu éwiadczef socjalnych, Ustawy z dnia 9 czerwea 2011r. o
wipieraniu rodziny i systomie pieczy zastepeze

Ustawa z dnia 7 wrzednia 1991 1. o systemic odwiaty

Ustawa z dnis 14 lipea 1983 1. o naredowym zisobie archiwalaym i archiwach

Ustawa z dnia 12 marca 2014 1. 0 pomocy spolecznei

Ustawa 2 dnia 27 sierpnia 2004 r. o $windezeniach opicki zdrowotnej finansowanych ze Sudkéw pubiicznych
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityks Spoteczncj 7 dnia 25 sierpnia 2016 r. w sprawic rodziouego
wywiadu drodowiskowego,

Odbiorcami do kiérych moga byt przckazane Passtwa dance osobowych beda struay | uczestnicy postgpawan lub
organy whasciwe do zafatwicnia sprawy na mocy przepiséw prawa,

Odrebng kategorie odbioredw, kidrym moga byé ujawnione Panstwa danc « podmioty uprawnione do obstugi
dorgezed oraz podmioty, z kidrymi CAPZ zawarl umowg na $wiadczenic ushug serwisowych dla uzytkowanych
w Urzgdzic systemow iformatveznveh,

Odbiorcg Paistwa danych osobowych bedg podmioty przetwarzajyce, kidrym Administrator powierzyt
przetwarzanic danych oraz pudmioty uprawnione m. in. whisciwy Sgd Rejanowy, wlascrwy Osrodek Pomocy
Spotecznej, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, Policja, Pmkuramr, placéwki oswiatowe, ZUJS.

Pahstwa dane gsobowe bedg przechowywune do chwili zalatwicenia sprawy. w zwigzku 2 kibrg zostaty one
zebrane a nastgpnic — w przypadkich, w ktérych wymagaja tego przepisy ustawy 2 dnia 14 hpca 1983 r. o
narodowym zasobic archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2018 ¢ poz. 217 ze zm ) preez ceas okresiony w tych

preepisach.
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Panstwa dane osobowe nic bedy podlegaty profilowaniu, czy automatyzowanemu podcjmowaniu decyzji

Zyodnie z RODO przystugujc Pafistwu:
prawo dostgpu do swoich danych o otrzymania ich kopii;
prawo do sprostowania (popruwiania) swoich danych, jesli s bigdne lub nicaktualne, a takze prawo do ich

USIMIETL,

Woosytuse gdy  praelwarzanie  danych  nie pastgpuje wo celu wywiazania e

z obowiazkn wynikajyeego 2 praepise prava lub w ramach sprawowania wladzy publiczne;;

prawo do ograniczenia lub winesienia sprzeciwe wobec przetwarzania danych,

prawo do wniesicnin  skarge do Prezes UODO (no adres Urzedu Ochrony  Danych  Osobowych,
ul. Stawka 2, 00-193 Warszawa) w preypudkach uznania, i2 preetwarzanic Panstwa danych przez Adminisiratons
narusza przepisy Rozporzgdzenia RODO,

ul. Ko$ciuszki 59/61 90-514 1.6dz
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