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Projekt ,,Rodzina jest dla dzieci” jest wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Ogloszenie Nr 6/2023
z dnia 12 maja 2023 r.

CENTRUM ADMINISTRACYJNE PIECZY ZASTEPCZEJ W LODZI
ul. Malachowskiego 74, 90-159 Y.6dz

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO POMOCNICZE ASYSTENTA RODZINY:

w projekcie ,,Rodzina jest dla dzieci” realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lodzkiego (RPLD.09.02.01-IP.01-10-001/21).

Liczba stanowisk: 2

Wymiar czasu pracy: 1 etat oraz 0,5 etatu;

Termin sktadania ofert: 22.05.2023 roku

Informacja o wskazniku zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych: < 6%

Planowany poczatek zatrudnienia: czerwiec 2023 roku.

Miejsce wykonywania pracy: jednostki Centrum Administracyjne Pieczy Zastepczej w Lodzi.
Praca przy komputerze ponizej 4 godzin dziennie.

Do zakresu zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo w szczeg6lnoscei:

1. Opracowanie i realizacja planu pracy z rodzing we wspélpracy z cztonkami rodziny i w konsultacji
z pracownikiem socjalnym;

2. Opracowanie, we wspolpracy z cztonkami rodziny i koordynatorem rodzinnej pieczy zastepczej
planu pracy z rodzina, ktéry jest skoordynowany z planem pomocy dziecku umieszczonemu w pieczy
zastepczej;

3. Udzielanie pomocy rodzinom w poprawie ich sytuacji zyciowej, w tym zdobywaniu umiejg¢tnosci
prawidlowego prowadzenia gospodarstwa domowego;

4. Udzielanie pomocy rodzinom w rozwigzywaniu probleméw socjalnych;

5. Udzielanie pomocy rodzinom w rozwigzywaniu probleméw psychologicznych;

6. Udzielanie pomocy rodzinom w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych z dzie¢mi;

7. Wspieranie aktywnosci spolecznej rodzin;

8. Motywowanie cztonkéw rodzin do podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

9. Udzielanie pomocy w poszukiwaniu, podejmowaniu i utrzymywaniu pracy zarobkowe;;

10. Motywowanie do udzialu w zajgciach grupowych dla rodzicow, majacych na celu ksztalttowanie
prawidlowych wzorcéw rodzicielskich i umiejetnosci psychospotecznych;

11. Udzielanie wsparcia dzieciom, w szczegblnosci poprzez udzial w zajeciach psychoedukacyjnych;
12. Podejmowanie dziatan interwencyjnych i zaradczych w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa dzieci
i rodzin;

13. Powadzenie indywidualnych konsultacji wychowawczych dla rodzicéw i dzieci;

14. Dokonywanie okresowej oceny sytuacji rodziny;

15. Opracowywanie raportow, analiz i sprawozdan oraz innej dokumentacji odnoszacej si¢ do
przebiegu wsparcia, osigganych rezultatéw oraz postepow;

16. Opracowywanie i prowadzenie innej dokumentacji projektowej — w zakresie realizowanych zadan;
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17. Tworzenie i aktualizacja harmonograméw spotkani;

18. Koordynacja przebiegu procesu poradnictwa;

19. Udzial w spotkaniach zespotu specjalistéw oraz zespohu projektowego;

20. Biezgce kontakty z personelem projektu oraz biezace informowanie koordynatora projektu
o etapach realizacji zadania i wystepujacych trudnosciach w jego realizacji;

21. Wspolpraca z innymi wlasciwymi podmiotami.

Wymagania niezb¢dne:

1. wyksztalcenie zgodne z wymaganiami okre$lonymi w Ustawie z dnia 9 czerwea 2011 1.

o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

2. do$wiadczenie zawodowe umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie/w pracy z okreslong grupa docelowa nie powinno by¢
krotsze niz rok,

3. pema zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

4. nieposzlakowana opinia,

5. umiejetnosé obstugi komputera;

6. posiadanie nastepujacych cech osobowosci 1 umiejg¢tnosci psychospolecznych: komunikatywnosc,
dobra organizacja pracy, konsekwencja w realizowaniu zadan, terminowos¢, punktualnos¢,
wytrwalo$é, umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. CV wraz z listem motywacyjnym podpisane odrgcznie;

2. kserokopie dokument6w potwierdzajgcych posiadanie wymaganego poziomu wyksztalcenia;
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ukoniczenie kurséw, szkolen a takze ewentualnych
dodatkowych uprawnien i kwalifikacji;

3. kserokopie $wiadectw pracy lub/i innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy;

4. o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub o§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
pafistwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom przyshiguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

5. o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw
publicznych oraz, ze nie toczy si¢ wobec kandydata postgpowanie karne;

6. oswiadczenie o braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

7. oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji;

8. spis wszystkich dokument6éw sktadanych w ofercie przez kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w sekretariacie CAPZ (ul. Malachowskiego 74)
w zamknigtej kopercie oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym kandydata
z dopiskiem: ,,Dotyczy ogloszenia o naborze na stanowisko asystenta rodziny w ramach projektu
»Rodzina jest dla dzieci” w terminie do dnia 22.05.2023 r. Aplikacje, ktére wplyng do CAPZ po wyzej
okreSlonym  terminie nie bedg rozpatrywane. Dokumenty kandydata  wybranego
w naborze i zatrudnionego w projekcie zostang dolaczone do jego akt osobowych. Dokumenty
pozostatych kandydatéw beda przechowywane przez okres 1 miesiagca od dnia upowszechnienia
informacji o wyniku naboru. W okresie tym kandydaci bgda mogli dokonywaé odbioru swoich
dokumentéw za pokwitowaniem. CAPZ nie odsyla dokumentéw kandydatom. Po uplywie okresu
1 miesigca o dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru, nieodebrane dokumenty zostana
protokolamie zniszczone.

p-o. Dyrektor
Centrum Administracyjne;
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OGOLNA KLAUZULA INFORMACYJNA
Szanowni Panstwo
Wykenujse obuwiazek informacyjny, v kiorym mowa w art. {3} ust.] ust. 2 oraz art 14 uwst. | i ust 2
rozporzydzema Parlameniy Furopejskiego i Rady Unii Europejskicj 2016/679 2 dnia 27 kwietnia 2016 r
w sprawie ochrony osdh fizyczmych w zwigzku ¢ prevtwarzaniem danyeh osobowyzh i w sprawie swobodnege
pezephywit takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95:46/WF {dalej: RODO / ogélne rozporzadzenic 0 ockronic
danych osobowych) mformujemy, 2e:
Adminstratorem Pafistwa danych  osabowych jest  Cengum  Administracyjne  Pieczy  Zastepese)
z siedzibg w Lodz, przy al. Malachowskiego 74 reprezentowanc przez Dyrektora.
Z Centrum mozna sic skontakiowad w nastepujacy spossh:
listownie: Lodz, 90-160 ul, Matechowskicgo T4
emuil sekretariat @eapz lodz p!
telefoniczne: 42 205 88 31

Administrator wyznaczy! Inspekiora Ochruny Danych, z ktérym mozns si¢ kontaltowad poprzez e-mailem na
adres: jodi@capz lodz pl

Do [OD w CAPZ nalezy kierowaé wytseznie sprawy dotyczace przetwarzania Pafstwa danych osobowyeh przez
CAPZ, w tym sprawy dotycrace realizacit praw w zakresie dostegpu do swoich danych, ich sprostowania,
USUWANIS, Ograniczenia przotwarzania, cey sprzeciwu na ich proctwarzanic

Do kempetencyi Tnspektors Ockrony Danyeh CAPZ nie nalezy patomiast zafalwinie mnych spraw, jak np.
udziclama porad, rozpatrywanie skarg.

Bedziemy proctwarza¢ Padstwa dane osobowe w celu:

* wypeiniznia obowigzkéw Adminiswratora wynikajycych z przepisu prawa - art. 6 ustl lit ¢ ww
Rozporzadrenia,

* realizacji umdw zawartych z kontrahentami - art. 6 ust.1 lit. b wiw Rozporzadzenia,

* W pozostalyck przypadkach Pami/Pana dane asohawe preeiwarzane sa jedynic

na podstawic wozedniej wyrakone; zgody, w zakresic i celu okreilonym w tresci zgody - art. 6 ust 1 lit. 8 wiw
Rusporzgdzenia.

Podanic przes Mamy'Pana danyeh osobowych ma chanakaer dobrowolny, gdy odbywa si¢ na podstawie
wyraZoney zgody. W sytuacyi, kiedy przestanke przetwarzama danych stanowi przepis prawa, podanic danyeh
osobewych jest obowiszkowe.

Punstwa danc osobowe przetwarzane &3 2godie 2 przepisami prawa powszechnie obowigzujgocgo. Podanie
danych osobowych jest wymogiem ustavowym wynikajacym moin. 2

Ustawy 7 dnia 26 czerwea 1974r. Kodeks pracy,

Ustawy 2 dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych,

Ustawy z daia 29 wrzednia 1994 . o rachunkowodci,

Ustawy z divia 27 sietpnia 2009 r. o finansach publicznyeh,

Ustawy 2 dnia 4 manca 1994 r. o zakladowym funduszu éwiadezed socjalnych, Ustawy z dnia 9 czerwea 201 1r. o
wspieraniu rodziny i systemie picczy zastepeze)

Ustawa z dnia 7 wrzednia 1991 1. o systemie odwiaty

Ustawa z dnis 14 lipee 1983 r. o narodowym zasobic archiwalaym  archiwach

Ustawa z dnia 12 marca 2014 r. 0 pomocy spolecznej

Ustawa 2 dma 27 sierpnia 2004 1. o swiadezeniach opieki zdrowotne) finansowanych ze $rodkow pubitcznych
Rozporzgdzenie Ministra Rodzmy, Pracy i Polilyla Spoleczazj 7 dnia 25 sterpnia 2016 r. w sprawic rodzinnego
wywiadu {rodowiskowego.

Odbiorcam: do kidrych mogg by¢ przekazane Padstwa dane esobowych beda strony 1 uczestnicy postepowan [ub
organy wiakciwe do zahatwicnia sprawy na mocy przepisow prawa.

Odrebrg kategonic odbiorcéw, kidrym moga byé ujawnione Passtwa danc < podmioty uprawmone do obshuy:
dorgczed oraz podmioty, z kideymi CAPZ zawarl umowy na $wiadczenic ushug serwisowych dla uzytkowanych
w Urzedzie systemdw informatyeznych,

Odbioreq Pafistwa danych osobowych beds podmioty preetwarzajsce, kiorym  Administratos powterzyt
prestwarzanie danych oraz podmoty uprawnione m. in. whuciwy Sad Rejonowy, whisciwy Osrodek Pomocy
Spoleczne), Powintowe Centrum Pomocy Rodzinie, Policja, Prokuraturs, placowka odwiatowe, 7UIS.

Panstwa dane oscbowe bpdy prechowywune do chwili zalatwienia spruwy, w zwiazku z ki6ry zostaty one
zehrane a nastgpnic — w praypadkach, w kidrych wymagaja tego przepisy ustawy 2 dnia 14 lipca 1983 1. o
rarodowym zasobic archiwalnym i archiwach (D2.U. z 2018 1. poz. 217 ze 2m) preez czas okrediony w tych
precpisach.
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Paristwa dane osobowe nie bedy podiegaly profilowamiu, czy automatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Zgodnic z RODO przystugujc Patstwuy:

prawo dosigpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

piawo do sprostowania (popruwiania) swoich danych, jesli 53 bigdne lub nicaliuaine, a k2o prawo do ich
usimiect, W syluacy,  gdy  przetwarame  danyeh  me  pastepuic W celu wywinzania  sie
z obowtazku wymkapeego z pracpiss prava lub w ramach sprawowania whadzy publicznej; I .
prawo do ogramezenia lub wiiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

prawo do  wniesiema  skarg: do Preszes UODO (na adres Urzgdu Ochrony Danyeh  Osobowveh,
ul- Stawks 2, 00-193 Warszawa) w preypadkach uznania, i2 preetwarzanic Padstwa danyveh przez Administrator
naruszy przepisy Rozporzadzenia RODO.
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