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Fundusze . . .
; LN Rzeczpospolita . . Unia Europejska
% EU!‘OPE}SK!Q l’DdelE Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny Polska

Projekt ,Rodzina jest dla dzieci” jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego

Ogloszenie Nr /5 /2022
z dnia 8 listopada 2022 r.

CENTRUM ADMINISTRACYJNE PIECZY ZASTEPCZEJ W LODZI
ul. Malachowskiego 74, 90-159 L.6dz

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO POMOCNICZE ASYSTENTA RODZINY:

w projekcie ,,Rodzina jest dla dzieci” realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojew6dztwa Lodzkiego (RPLD.09.02.01-1P.01-10-001/21).

Liczba stanowisk: 5

Wymiar czasu pracy: 1, umowa na etat;

Termin skladania ofert: 18.11.2022 roku

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych: < 6%

Planowany poczatek zatrudnienia: XI1.2022 roku.

Miejsce wykonywania pracy: jednostki Centrum Administracyjne Pieczy Zastepczej w Lodzi.
Praca przy komputerze ponizej 4 godzin dziennie.

Do zakresu zadafi osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato w szczegolnosci:

1. Opracowanie i realizacja planu pracy z rodzing we wspoipracy z cztonkami rodziny i w konsultacji
z pracownikiem socjalnym;

2. Opracowanie, we wspotpracy z cztonkami rodziny i koordynatorem rodzinnej pieczy zastepczej
planu pracy z rodzina, ktory jest skoordynowany z planem pomocy dziecku umieszczonemu w pieczy
Zastepezej;

3. Udzielanie pomocy rodzinom w poprawie ich sytuacji zyciowej, w tym zdobywaniu umiejetnosci
prawidtowego prowadzenia gospodarstwa domowego;

4. Udzielanie pomocy rodzinom w rozwigzywaniu probleméw socjalnych;

5. Udzielanie pomocy rodzinom w rozwiazywaniu probleméw psychologicznych;

6. Udzielanie pomocy rodzinom w rozwiazywaniu probleméw wychowawczych z dzieémi;

7. Wspieranie aktywnos$ci spolecznej rodzin;

8. Motywowanie cztonkéw rodzin do podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

9. Udzielanie pomocy w poszukiwaniu, podejmowaniu i utrzymywaniu pracy zarobkowej;

10. Motywowanie do udziatu w zajeciach grupowych dla rodzicéw, majacych na celu ksztattowanie
prawidtowych wzorcéw rodzicielskich i umiejetnosci psychospotecznych;

11. Udzielanie wsparcia dzieciom, w szczeg6lnosci poprzez udziat w zajeciach psychoedukacyjnych;
12. Podejmowanie dzialan interwencyjnych i zaradczych w sytuacji zagrozenia bezpieczefistwa dzieci
i rodzin;

13. Powadzenie indywidualnych konsultacji wychowawczych dla rodzicow i dzieci;

14. Dokonywanie okresowej oceny sytuacji rodziny;

15. Opracowywanie raportow, analiz i sprawozdan oraz innej dokumentacji odnoszacej sie do
przebiegu wsparcia, osigganych rezultatéw oraz postgpow;

16. Opracowywanie i prowadzenie innej dokumentacji projektowej — w zakresie realizowanych zadan;
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17. Tworzenie i aktualizacja harmonograméw spotkan;

18. Koordynacja przebiegu procesu poradnictwa;

19. Udziat w spotkaniach zespotu specjalistow oraz zespotu projektowego;

20. Biezace kontakty z personelem projektu oraz biezace informowanie koordynatora projektu
o etapach realizacji zadania i wystepujacych trudnosciach w jego realizacji;

21. Wspbtpraca z innymi wlasciwymi podmiotami.

Wymagania niezbgdne:

1. wyksztalcenie zgodne z wymaganiami okreslonymi w Ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r.

o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej,

2. doswiadczenie zawodowe umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne
doéwiadczenie zawodowe w danej dziedzinie/w pracy z okreslona grupg docelowa nie powinno by¢
krétsze niz rok,

3. pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4. nieposzlakowana opinia,

5. umiejetnosé obstugi komputera;

6. posiadanie nastgpujacych cech osobowosci i umiejgtnosci psychospotecznych: komunikatywnosé,
dobra organizacja pracy, konsekwencja w realizowaniu zadan, terminowos¢, punktualnos¢,
wytrwatos$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. CV wraz z listem motywacyjnym podpisane odrgcznie;

2. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego poziomu wyksztalcenia;
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie kursoéw, szkolen a takze ewentualnych
dodatkowych uprawnien i kwalifikacji;

3. kserokopie $wiadectw pracy lub/i innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy;

4. oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

5. o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych oraz, e nie toczy si¢ wobec kandydata postgpowanie karne;

6. o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

7. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji;

8. spis wszystkich dokumentéw sktadanych w ofercie przez kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w sekretariacie CAPZ (ul. Matachowskiego 74)
w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym kandydata

z dopiskiem: ,,Dotyczy ogloszenia o naborze na stanowisko asystenta rodziny w ramach projektu
,,Rodzina jest dla dzieci” w terminie do dnia 18.11.2022 r. Aplikacje, ktore wptyng do CAPZ po
wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Dokumenty kandydata wybranego

w naborze i zatrudnionego w projekcie zostang dofaczone do jego akt osobowych. Dokumenty
pozostatych kandydatéw beda przechowywane przez okres 1 miesiaca od dnia upowszechnienia
informacji o wyniku naboru. W okresie tym kandydaci beda mogli dokonywa¢ odbioru swoich
dokumentéw za pokwitowaniem. CAPZ nie odsyta dokumentéw kandydatom. Po uptywie okresu
1 miesiaca o dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru, nieodebrane dokumenty zostang
protokolarnie zniszczone.

‘ p.o. Dyrektor -~
Centrum Administracyjpego Pieczy Zastepczej

Rydzewski
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OGOLNA KLAUZULA INFORMACY.INA

- Szamowni Padatws
Wykenuiss ohowlazek informacyiny, o kiorym mows w arl 13 wst) ust 2 oraz arn 1 owst 1 oroust 2
rozporzadzenn Parlamenty Ewropejskiego | Radv Unél Europeiside 2016679 2 doia 27 Rwietma 2016
w sprawie ochrony osdb Geyeznveh w 2wigzky 2 prostwarzaniom danych osobowych | w sprawic swobadnege
przephywn takich danych oraz uchylenis dyreltywy 9546/ WE (dale); RODO 7 ogélne rozparzadresie o uchronic
danych osobowych) mformujemy, 2e:
Adminismatorem Pafistwa  damch osohownyeh  jest Centrum  Admimivnaoyine  Preczy  Zastepos
z siedzibe w Lodzi, prey ul. Mabchowskiego 7 reprezentowane preez Direktors.
Z Contram mozna sic skontaktowsé w nastepuiacy sposdh:
Hstownie: LodZ, 90160 ul. Malechowskiego T4
ernail sekretariat@cape. lodzp!
elcfoniceme: 42 208 88 3¢

Adminismmf wyenaczyt inspekiora Quhreny Danych, z ktdrym mozm sie kontalaowad poprzes e-mailem na
adres: iod@rapz. fodepl

Do I0D w CAPZ naledy kierowad wylacznie sprawy dotyezace praemwarzanis Patsiwe dunych osobowyeh praes

CAPZ, w tym sprawy dotyczzce malizacii praw w zakresie dostepu do sweich danych, kh sprostowania,

DEOWANEE, Ograniczenia praetwarzania, czy sprzeciws na ich prestwarzanic.

Do kompetencii Inspekiors Ochrony Danyel CAPZ nie nelezy matomisst zafatwiunie amych spraw, jak ap.

udziclania porad, rozpatrywanie skarg.

Bedziemy przotwarzad Pafistws dane osobowe w ceiu:

¢ wypeiniania obowigzkdw Administrators wenikajacyeh z przepisu praws - art. & ustl HL ¢ wiw
Rozporzadrenia,

= realizaci umdw zawartych 2 kostrahentumd - art, 6 ust. 1 it b wow Rozporzaduenia,

» w pozostalyeh przypadiach PaniPana dane osobowe prestwarzane sg jedynic

ne podstavwie wozedniel wyrazone) zgody, & zakresie | colu okredlonym w tresed zgody - art 6 ust. 1 . g wiw
Rogporzgdzeniz.

Podanic prees Paniy'Pans danyeh osobowych ma charslaer dobrowolny, gdy deywa sig na podstawie
wyrazonej zgody. W sytuach, kiedy ;:rzw&mkg prretwarzama danych stanowi prrepis prawa, podanie danych
osobowych jest obowiazkowe,

Pafistwa dane osobowe przetwarzans 53 zgodinie 2 przepisami praws powszechnie obowinzuigeego. Podanie
danych ceobowych jest wymogiem ustawowym wynikajseym mis 2

Ustawy 7 duga 26 czerwea 1974r. Kodeks pracy.

Ustawy z dmia 21 listopada 20081, o pracownikach samorzgdowych,

Ustawy z dnia 29 wrzednin 1995 1. o rachunkowodet,

Ustawy z dniz 27 sierpnis 2009 1. o finansach publicanyeh,

Ustawy 7 dnis 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszs dwindezed sogjalnych, Ustawy z dnia @ czeraca 201 ir o
wespieraniu rodziny i systomie pieczy Zasiepezs]

Ustawa z doia 7 wrzednia 1991 1. o systemie odwiaty

Ustawa z dig 14 Hpaa 1983 1. o narodowym zesobie archiwalnym i archivach

Ustaws z dnda 12 marca 2014 1. ¢ pomocy spolecznci

Ustaws 2 dnda 27 sierpnia 2004 1. o swiadezeniach opicki zdrowomed Sransowanyeh ze frodkdw pubiicanych
Ruozporzdrenie Ministea Rodziny, Pracy i Polityls Spobeczne] = doia 23 sierpnia 2016 1. w sprawic rodzinewgy
wywiadu frodowiskowego.

Odbiorcam: do krdrych moga byt prackazane Padstwa dane oschowyceh bedy strony 1 uczesticy postepowan lub
organy whalciwe do zelatwicnia sprawy na mocy przepisdw prawa.

Odrebrg kategoric odbiorodw, kidrym moga byd ojawnione Panstwa dane s3 podmioty uprawnione do obshegi
dorgezen oraz podmioty, 2 kidrymi CAPZ zawsr? urnowe na $wisdozenic ustug serwisowych dla uzytkowanyeh
w Urzgdzic systeméw informatveznyeh,

Odbiorcg Patisten danych oschowyeh beda podmioty prestwarzajgoe, Kidrym Administrator  powierzyd
przeywarzanie danyveh oraz pudmioty sprawnione m. . whesciwy Sad Rejonowy, wisorwy Odrodek Pomocy
Spoteczne;, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinde, Policia, Prokuraturs, placdwhi edwaatowe, ZUS.

Panstwa dare osobowe body przechowywane do chwili zalatwienia sprawy, w zwiazku 2 ki3 zostaty one
zhrane & nastgpnic — w przypadkach, w ktdrych wymagsjs tego przepisy ustawy » duia 14 fipea 1983 r o
rarodowym zasobie archiwaluyns 1 archiwach (D2 UL 2 2018 1. poz. 217 28 2.} ~ prauz czas oloesiony w tveh
preepisach.
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Padstwa dane osobowe nie bedy podiegaly profilowaniu, o2y autmatyzowanemu podeimowsania decyys,

Zgodnic 2 RODO przyshuguic Pagshwn:

prawo dosigpu do swoich danych oraz otrzymania ich kop;

prave gh} sprcmwania{ {poprawiania) swnich danych, jesli sg bigdne lub mealcualne, a wkze prawo do ich
wsuigoia. W sywacp. gdy  peetwarzame  damyeh  oie pastepuic % celu wywiazapiz e
z nbowigzhe wyntkajgcego z pragpisu prawa lub w ramach sprawowania whadzy publicene): '
prawe de ogranioresia ub wilesienis spraccivy wobet przetwarzania danych;

prawo do wolesienia skargr do Prezes UODO e adees Urepde Ochrony Dasych Oscbowvch,
ul. Stawks 2, 00-193 Warszawa) w preypadkach uznania, i2 proctwarzanie Paistwa dinyeh przez Administrators
narusza prrzpisy Rozporzadzenia RODO.
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

Inue {Emionaj : nazwisko:

Data wrodzenia:

Miejsce

zamieszkania migjscowoid
(wecug Kodelou Cynilnego
mp.£odz)

Adres do korespondencyi:
{dobrowolne)

Telefon kontaktowy Iub adres
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1. Czy legitymuje sip PanPami zadwiadezeniem o odbyciu shutby przygotowawezs
! j egzaminem o ktdrym mowaz w art 19 ust. 4 ustawy o pracovmikack NIE  TAK
samorzadowych (Dz. U. z 2019 r, pez 1282}, zwangj dalej ustawa, ziozomym
z wynikiem pozytynmym.

Jeshi w pkt 1 udzielono odpowiedzi NIE, to
2. Czy byla Pan/Pani zatrudniony u pracodawey samorzadowego, w rozumisnty art. 2

ustawy:
. . 3 TAK?
- na czas nieokredlony, NE AK
- na czas okreslony dluZszy nik 6 miesiecy. NE TAK
Oiwiadezam, Ze podane przeze muie dane zawarte w plt I-VI 53 zgodne z pravda.
pr— T oo svay ibiaggaee) e o simadmimne)
Chomizzak podaniz danyek zzwartych w kwestioraranzn wymka 2 art 22° § 1 Kodsls pracy oz 2 &t 6, art 1312t 16 ust 3 wemny
oprconnkech samorzadonych ¥ i i ?
Podamie migisca zamiesziopuz misjsconoici wy Kodsiou Cynilnezo wynda zant 141 1S usteny z 4 23 lstopeds 2008 1. o praconmiiach

ssmorzadonych Dz U 220181 poz 1282)

‘Umaommoﬁ&mawmmmmm
+ Nalezy preeciorye dokumen: donmndzacy rawixzmie stosurks pracy 2 c22s misokrediony,
* Nolefy preadiozye dolmment dowodzacy rawiazanis swsurkn pracy s czzs ckrediony diurszy o 6 missiscy
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Zsbaemik 25 6
do Procediay nabors kendvdatow
énmemAmxymm

v Zastepcze
oraz 2528 pracy Zespoh: ds. Nabor

Oswiadczenie

(migisce zomissshanic wg Kodsksu cywilnsgo)

przystepujac do naboru na wolne stanowisko urzednicze w zwiazku z art. 6 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2019 1, poz. 1282) i w zwiazku
z postanowieniami zarzadzenia Nr /21 Dyrektora Centrum Administracyjnego Pieczy

Zastepczey z dmia ...l 2021 r. w sprawie wprowadzenia ,Procedury naboru
kandydatow do pracy w Centrum Administracyjoym Pieczy Zastepczej oraz zasad pracy Zespolu
ds. Naboru ™.

oSwiadczam,ze:
posiadam obywatelstwo polsiges,

posiadam obywatelstwo mnego mz Polska panistwa Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktorego obmatelom, na podstawie uméw miedzynarodowyeh lub przepisdw prawa
“spolnotowego, przyshuguje prawo do podjecia zatrudnienia na tervtorium Rzeczypospolitej
Polskdej-.

postadam pelna zdolnos¢ do czynnesc prawnych,

korzystam z peln: praw publicznych,

R

nie toczy sie przeciwko mnie postepowanie kame,

nie bylemam jak rowntez nie jestem prawomocnie skazany'a za umyslne przestepstwo
§cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz zobowiazuje sie
\mtapm do Krajowego Rejestru Kamego celem uzyskania zaswiadczenia o miekaralnosei w

przypadku wylonienia mojej osoby w wyniku pzzeprov«a&onego 1 zakoticzonego naboru do
zatrudnienia w Cenfrum,

nie bylem/am jak rownieZ nie jestem prawomocnie skazany/a za przestepstwa, o ktorych
mowa wart. 54 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U.z2020x,poz. 1173},

— | nie bylemyam jak rowniez nie jestem karany/a kara zakamm pelnienia fimkcji zwiazanych
z dysponowaniem srodkami publicznymi, o kidrej mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 ©.
o odpowiedzialnosei za naruszenie dvscypliny finansow publiczayeh (Dz. U. 22019 1., poz.
11d0zezm ) *,

= | charakter wykonywanej przeze mnie dziatalnose: gospodarczej jest byt zgodny z
wymaganiami okreglonvmi w ogloszeniu o naborze*

=~ | wyrazam zgode na przetwarzanie przez Centrum Administracyjne Pleczy Zastgpeze} moich
= 1 danych osobowych w zakyesie przelraczajacym dane umieszczone w kwestionariuszu dla
osségouig)egajgcyfch sie o zatrudnienie, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. A RODO (Dz. Urz. UVE
4.5.2016);

= | zapoznalem/am sie z klauzula informacyjna (art. 13 RODO)

e

Il

/migjseowosc, data/ ‘podpis’

*igisli w naborze jest wymagane i dotvezy kandyvdata, nolsiv beadrat preckreslic makiem . x”
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