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Projekt ,,Rodzina jest dla dzieci” jest wspdifinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego

Ogloszenie Nr 7/ /2022
z dnia 8 listopada 2022 r.

CENTRUM ADMINISTRACYJNE PIECZY ZASTEPCZEJ W LODZI
ul. Malachowskiego 74, 90-159 L.6dz

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO POMOCNICZE KOORDYNATORA
RODZINNEJ PIECZY ZASTEPCZEJ:

w projekcie ,,Rodzina jest dla dzieci” realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lodzkiego (RPLD.09.02.01-1P.01-10-001/21).

Liczba stanowisk: 1

Wymiar czasu pracy: 1, umowa na etat;

Termin sktadania ofert: 18.11.2022 roku

Informacja o wskazniku zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych: < 6%

Planowany poczatek zatrudnienia: X11.2022 roku.

Miejsce wykonywania pracy: jednostki Centrum Administracyjne Pieczy Zastgpczej w Lodzi.
Praca przy komputerze ponizej 4 godzin dziennie. Praca wymagajaca ogolnej sprawnosci fizycznej
i psychicznej.

Do zakresu zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato w szczegolnosci:

1. Udzielanie pomocy rodzinom zastgpczym w realizacji zadaf wynikajacych z ustawy o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastgpczej;

2. Dokonywanie oceny sytuacji dziecka w rodzinie zastgpczej oraz oceny rodzin zastgpczych,

w tym udziat w zespotach do w/w ocen;

3. Przygotowanie i realizacja, we wspolpracy z asystentem rodzinny i rodzing zastgpcza, planow
pomocy dziecku oraz planéw pracy z rodzing;

4. Zapewnianie rodzinom zastgpczym pomocy, w tym psychologicznej, pedagogicznej,
rehabilitacyjnej, reedukacyjne;j;

5. Zgtaszanie do osrodkéw adopcyjnych dzieci z uregulowana sytuacja prawna,

6. Sporzadzanie rocznego sprawozdania z efektow pracy koordynatora rodzinnej pieczy zastgpczej;
7. Przygotowywanie i sporzadzanie dokumentacji rodzin zastepczych i dzieci w nich umieszczonych;
8. Sporzadzanie opinii, ocen, sprawozdan;

9. Wspolpraca z instytucjami zajmujacymi si¢ pomoca rodzinie m. in. szkotami, osrodkami pomocy
spolecznej, placéwkami o$wiatowymi, policja, sadami, prokuraturg, kuratorami, poradniami
specjalistycznymi, osrodkami adopcyjnymi;

10. Udzielanie wsparcia pelnoletnim wychowankom rodzin zastgpczych;

11. Sporzadzanie opinii w przedmiocie ustania przyczyn umieszczenia dzieci w rodzinach zastgpczych
oraz mozliwosci powrotu dziecka do rodziny, w tym na potrzeby postgpowania sadowego;

12. Prowadzenie monitoringu postepdw i efektéw podejmowanych dziataf;

13. Dokumentowanie wiasnej pracy;

14. Opracowywanie raportow, analiz i sprawozdan oraz innej dokumentacji odnoszacej si¢ do
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przebiegu wsparcia, osigganych rezultatow oraz postepow;

15. Opracowywanie i prowadzenie innej dokumentacji projektowej — w zakresie realizowanych zadan;
16. Udzial w spotkaniach zespolu specjalistow oraz zespotu projektowego;

17. Biezace kontakty z personelem projektu oraz biezace informowanie koordynatora projektu

o etapach realizacji zadania i wystgpujacych trudnosciach w jego realizacji;

18. Wspblpraca z innymi wiasciwymi podmiotami;

19. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora.

Wymagania niezbedne:

1. wyksztalcenie zgodne z wymaganiami okreslonymi w Ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r.

o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zast¢pczej,

2. doswiadczenie zawodowe umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie/w pracy z okreslona grupa docelowa nie powinno by¢
krétsze niz rok,

3. pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peni praw publicznych,

4. nieposzlakowana opinia,

5. umiejetnos¢ obstugi komputera;

6. posiadanie nastgpujacych cech osobowosci i umiejetnosci psychospotecznych: komunikatywnos¢,
dobra organizacja pracy, konsekwencja w realizowaniu zadan, terminowos¢, punktualnose,
wytrwato$é, umiejetnos$é pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. CV wraz z listem motywacyjnym podpisane odrgcznie;

2. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego poziomu wyksztalcenia;
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie kursow, szkolen a takze ewentualnych
dodatkowych uprawnien i kwalifikacji;

3. kserokopie $wiadectw pracy lub/i innych dokumentow potwierdzajacych staz pracy;

4. o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego obywatelom przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

5. oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych 1 korzystaniu z peini praw
publicznych oraz, ze nie toczy si¢ wobec kandydata postepowanie karne;

6. oswiadczenie o braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

7. oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji;

8. spis wszystkich dokumentoéw skladanych w ofercie przez kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w sekretariacie CAPZ (ul. Matachowskiego 74)
w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym kandydata

z dopiskiem: ,,Dotyczy ogloszenia o naborze na stanowisko koordynatora rodziny zastepczej
w ramach projektu ,Rodzina jest dla dzieci” w terminie do dnia 18.11.2022 r. Aplikacje, ktore
wphyna do CAPZ po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane. Dokumenty kandydata
wybranego w naborze i zatrudnionego w projekcie zostang dotaczone do jego akt osobowych.
Dokumenty pozostatych kandydatow bedg przechowywane przez okres 1 miesigca od dnia
upowszechnienia informacji o wyniku naboru. W okresie tym kandydaci beda mogli dokonywa¢
odbioru swoich dokumentéw za pokwitowaniem. CAPZ nie odsyla dokumentéw kandydatom. Po
uplywie okresu 1 miesigca o dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru, nieodebrane
dokumenty zostang protokolarnie zniszczone.

p-o. Dyrektor
Centrum Administracyjnego Pige
w Lodi -

Zastepczej

“ iotr Rydzewski
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OGOLNA KLAUZULA INFORMACY.INA
Szanowni Padstwo
Wykonujse obowigzek informacyiny, o kidrym mows w et (3 ost] ust 2 oraz oart B et ofoust 2
rozporzadzeraa Parlamente Europeiskicge | Rady Usll Eveopesiie; 2014679 2 doia 27 kwictmia 2016 ¢
w sprawie ochrony oséb Guyczmveh w zwiszky ¢ prociwarzaniem danyeh osobowyeh | w sprawie swobddnege
przephyws takich danyeh oraz uchylends dyvrektywy 95:46/'WF (dide RODO 7 ogdlne rozporzadvzenie o uchronic
danyeh osobowyeh) mformujemy, ze:
Admiustatorem Pafistws damych osobowyceh  jest  Cenmum  Administracyine  Pleczy  Zasteposey
z ssecdzibg w Loda, prey ul. Malachowskiege ¥4 reprezentowane prazez Dyvrekiora,
Z Cortrum maina sic skontakiowad w nasiepaiacy sposdiy
listownie: Ladz, 90-160 ul Malechowskiege 74
erouil:sekretarist@cape. lodz.p!
wlefoniczme: 42 208 88 3}

Administrator wyznaczy? Inspckiora Ochrony Danyeh, 2z kidrym moZns we konsicowad poprzez e-mailem na
adres: iodideapz lodzpl

Do JOD w CAPZ naleZy kicrowad wylacznie sprawy dotyczace proetwarzanis Padstwa danyeh esobowyeh prase
CAPZ, w tym sprawy dotyczsce reslizacii praw w zakresie dosiepu do sweich danyeh, ich sprostowania,
BSUWANEE, OQIanICZoNiE PIZSIWEIZaniy, Ly SPrZeciws Ba ich preetwarzanic.

D kompetencii Inspekiora Ochrony Danyeh CAPZ nie nzfezy natomiast zafatwiunde nnych spraw, jak ap.
udziclenia porad, rozpatrywanie skarg.

Bedziemy praetwarzad Patistwa danc osobowe w celu:

¢ wypeiniania obowigdkdw Administratora wynikajgeweh z przepisu praws - art. 5 ustl L ¢ wiw
Rozporzadzrenia,

« realizacii uméw zawartych 2 kostrabemarni - art. 6 ust 1 it b w'w Rozporzadzenta,

» w pozostalyeh przypadkach PaniPana danc oscbowe prectwarzane sa jedynic

oz podstawie wezednie wyrazoned zgody, w zakresie | ceu okreslonym w redsi zgody - art 6 ust | L 2 wiw
Ruogporzdresia.

Podsnic preex Paniy'Pans danvel oscbowych ma charskrer dobrowolny, gdy odbywa sie sa podstaede
wyrazone zgody. W synzacii, edy przestanke przetwarzunia danych stenowi proepis prawa, podunde danveh
osobowych jest obowigzkowe,

Pusistwa dane osobowe przetwarzane 53 zgodnie 2 przepisami prawa powszechade obowiazujgeege. Podanie
danych asobowyeh jest wymogiom ustawowyn wynikajecym min. 2

Ustawy z dnia 26 cozerwea 1974r Rodeks pracy,

Listawry 2 dnia 21 listopada 2008;. ¢ pracownikach samorzadowych,

Ustawy z doia 29 wezednis 1994 1. o rachunkowodcd,

Ustawy z dnia 27 sierpain 2009 1. o finansach publicznych,

Ustawy 2 doiz 4 marcs 1994 r o aakladowym funduszs $wiadized socjalnych, Ustawy 2 dnia 8 coerwea 201 ir 0
wspieraniv rodziny i sysiomie plecry zastepozc)

Ustawa z doia 7 wraednia 1991 1. o systemie odwiaty

Ustawa z dnis 14 lipee 1983 1. o narodowym msobie archiwalaym § archiwach

Ustawa z dnda 12 marca 2014 r. 0 pomocy spolecznei

Ustaws « dmia 27 sierpnia 2004 1. o $wiadczeniach opicki zdrowome; finansowanyeh 2o fodkdw puditcznyeh
Rozporzgdrenie Minisira Rodziny, Pracy i Polityld Spoleczne] 7 daia 25 sierpria 2016 r. w sprawic rodzinnego
wywiadu drodowiskowegs,

Odbiorcami do kidryeh moga by praekazane Passtwa dane osobowych beda strony t uczesinicy postepowan lub
orgaoy wisicive do zalatwicnia sprawy ma mocy przepisow praws,

Odrebng kategorie odbioredw, kidrym moga byé efawnione Padstwa danc s3 podatioty uprawnione do obshug:
dorgrret oraz podmioty, z kidrymi CAPZ zaward umowy na $wiadczenie ushug serwisowych dla uiytkowanych
w Urzgdiie systemdw informatyeanyeh.

QOdbioreg Pafistea danveh oscbowwh beda podmioty prazetwarzagce, kidrym  Administrator powicrzyd
przetwarzapie danych oraz podrmoty sprawaione . in whidciey Sad Rejonowy, wisfciwy Cirodek Pomacy
Spolecznel, Powiatowe Contrum Pomocy Rodzinie, Policia, Prokurssurs, placowid odwiatowe, ZUS.

Panstwa dane esobowe bods pracchowywane do chwili zalatwienis sprawy. w zwiazku 2 ktdes zosiaty onc
zebrane a pastgpnie — w praypadkach, w kidrych wymagain tego przepisy ustawy 7 daia 14 Bpos 1983 1 o
sarodowym zasobic archivalnym t archiwach (D2 U 2 2018 v poz. 217 22 2o} - prawz czas okrediony w tweh

preepisach.
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Paiistwy dane osobowe nic beda podiegely profilowaniu, czy smomahvzrwanemu podeimowaniu decyel.

Zgodaie z RODG preyvsheguje Padstwe:
prawo dostepn do swoich danyeh orez otrzymania ich kopils

prawe do sprostowania {(popruwiznial swoich deoych, josh s bicdne lub niealcualne, a wk2e prawo do ich
ssuniecia. W sviuaci,  pdy przetwarzamse  damyeh sde  pastgpuie w o celu wywiszasiz sie
z obhowiazis wynikajecepo 7 preepise pravwa lub w ramach sprawowania whadzy pebliczaey: )
prawo do ogreniczonia ub walesienia sprzccive wobes preetwarzania danych,

prawo do woiesioma sherg: do Prezes UODO (o2 adres Urzedu Ochrony Danych  Osobowsch,
ul. Swwda 2, 00193 Warszawa} w preypadkach uznanis, i2 proctwarzanic Pafstws denveh przez Adminsiatons
narusza praepisy Rozporzadzenia RODO.
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

Trnie (muiona) : nazwisks:

Data wodzenta:

Miejsce

{mediug Kodeksa Cywilnego
= Lodd)

Adres do korespondencji:
{dobrowoina)

Telefon kontaktowy Iub adres
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samorsadowych (Dz U. z 2019 r, poz 1282), zwanei dalej ustawa, ziozemym
z wynikiem pozytywaym.
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Zalaeznike 22 6 .
do Proceduzy naboru kendydatow
do pracy w Cerom Adminisracyman
Pieczy Zestepozs
ez = pracy Zespode di. Nobarn
Oswiadczenie
Ja nizej podpisany/a
(igjzes zamisschania wg Kodsksu cywilnego}

przystepujac do naboru na wolne stanowisko uvrzednicze w zwiazku z art. 6 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2019 1., poz. 1282) 1w zwiazko
z postanowieniami zarzadzenia Nr /21 Dyrektora Centrum Administracyjnego Pieczy
Zastepczej z dma ........oceeeenees 2021 r. w sprawie wprowadzenia ,Procedury naboru
kandydatow do pracy w Centrum Administracyjaym Pieczy Zastepczej oraz zasad pracy Zespoh
ds. Naboru ™.

oSwiadczam,ze:
posiadam obywatelstwo polsider,

posiadam obywatelstwo mnego miz Polska panstwa Unui Ewropejsiaej lub innego panstwa,
kidrego obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspdlnotowego, przyshuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej

Polslge}-.
posiadam petna zdolnosé do czynnosci prawnych,
korzystam z pelni praw pubhicznveh,

nmie toczy sie przeciwio mate postgpowanie karne,

nie bylemam jak rowniez nte jestem prawomocnie skazamy'a za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyshne przestepstwo skarbowe oraz zobowiazuje sie
wystapié do Krajowego Rejestru Kamnego celem uzyskania zaswiadczenia o niekaralnosci w
przvpadiu wylonienia mojej osoby w wyniku przeprowadzonego i zakoficzonego naboru do
zatrudnienia w Centrum,

nie bylem/am jak rowniez nie jestem prawomocnie skazanyia za przestepstwa, o ktorych
mowa wart. 34 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U.z2020r, poz. 1175),

— | nie bylemam jak rowniez nie jestem karany’a kara zakazu pelntenia fimicy zwiazanych
= | z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 .
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 220191, poz.

CHEH e

1140 zem ) ®,
— | charakter wykonywanej przeze mnie dziatalnosc gospodareze; jest byl zgodny z

wymaganiami okreslonvmi w ogloszeniu o naborze®

— | wyrazam zgede na przetwarzanie przez Centrum Administracyjne Pieczy Zastepczej moich
— | danych osobowych w zakresie przekraczajacym dane umieszezone w kwestionariuszu dla
036b ubiegajacych sie o zatrudnienie, zgodnie z art 6 ust. 1 kit A RODO (Dz. Urz. UE
4.3.2016);

zapoznalem/am sie z klauzula mformacyjna (art. 13 RODO)

£l

*isteli w naborzs jest wymagas i dotyesy kandvdata, naleiy kwadrar preskreslic makiam . x”
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