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Projekt ,,Rodzina jest dla dzieci” jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

CENTRUM ADMINISTRACYJNE PIECZY ZASTEPCZEJ W LODZI
ul. Malachowskiego 74, 90-159 Ldédz

w dniu 18 maja 2022 r.
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO POMOCNICZE ASYSTENTA RODZINY:

w projekcie ,,Rodzina jest dla dzieci” realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lodzkiego (RPLD.09.02.01-1P.01-10-001/21).

Liczba stanowisk: 5

Wymiar czasu pracy: 1, umowa na etat;

Termin sktadania ofert: 29.05.2022 roku

Informacja o wskazniku zatrudnienia 0s6b niepetlnosprawnych: < 6%

Planowany poczatek zatrudnienia: VI 2022 roku.

Miejsce wykonywania pracy: jednostki Centrum Administracyjne Pieczy Zast¢pczej w Lodzi.
Praca przy komputerze ponizej 4 godzin dziennie.

Do zakresu zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato w szczego6lnosci:

1. Opracowanie i realizacja planu pracy z rodzing we wspdlpracy z cztonkami rodziny i w konsultacji
z pracownikiem socjalnym;

2. Opracowanie, we wspolpracy z cztonkami rodziny i koordynatorem rodzinnej pieczy zastepczej
planu pracy z rodzina, ktory jest skoordynowany z planem pomocy dziecku umieszczonemu w pieczy
zastepczej;

3. Udzielanie pomocy rodzinom w poprawie ich sytuacji zyciowej, w tym zdobywaniu umiejetnosci
prawidlowego prowadzenia gospodarstwa domowego;

4. Udzielanie pomocy rodzinom w rozwigzywaniu probleméw socjalnych;

5. Udzielanie pomocy rodzinom w rozwigzywaniu probleméw psychologicznych;

6. Udzielanie pomocy rodzinom w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych z dzieémi;

7. Wspieranie aktywnosci spotecznej rodzin;

8. Motywowanie cztonkow rodzin do podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

9. Udzielanie pomocy w poszukiwaniu, podejmowaniu i utrzymywaniu pracy zarobkowe;j;

10. Motywowanie do udziatu w zajeciach grupowych dla rodzicéw, majgcych na celu ksztattowanie
prawidiowych wzorcéw rodzicielskich i umiejetnosci psychospotecznych;

11. Udzielanie wsparcia dzieciom, w szczeg6lnosci poprzez udziatl w zajeciach psychoedukacyjnych;
12. Podejmowanie dziatan interwencyjnych i zaradczych w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa dzieci
i rodzin;

13. Powadzenie indywidualnych konsultacji wychowawczych dla rodzicow i dzieci;

14. Dokonywanie okresowej oceny sytuacji rodziny;

15. Opracowywanie raportow, analiz i sprawozdan oraz innej dokumentacji odnoszacej si¢ do
przebiegu wsparcia, osigganych rezultatow oraz postepow;

16. Opracowywanie i prowadzenie innej dokumentacji projektowej — w zakresie realizowanych zadan;
17. Tworzenie i aktualizacja harmonogramoéw spotkan;
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18. Koordynacja przebiegu procesu poradnictwa;

19. Udzial w spotkaniach zespohu specjalistow oraz zespohu projektowego;

20. Biezace kontakty z personelem projektu oraz biezace informowanie koordynatora projektu
o etapach realizacji zadania i wystepujacych trudnosciach w jego realizacji;

2]. Wspolpraca z innymi wlasciwymi podmiotami.

Wymagania niezbedne:

1. wyksztalcenie zgodne z wymaganiami okre§lonymi w Ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r.

o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

2. doswiadczenie zawodowe umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie/w pracy z okreslong grupg docelowa nie powinno by¢
krétsze niz rok,

3. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

4. nieposzlakowana opinia,

5. umiejetnosc obstugi komputera;

6. posiadanie nastepujacych cech osobowosci i umiejetnosci psychospotecznych: komunikatywnosé,
dobra organizacja pracy, konsekwencja w realizowaniu zadan, terminowos¢, punktualnosé,
wytrwatos¢, umiejetnosé pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i o$§wiadczenia:

1. CV wraz z listem motywacyjnym podpisane odrecznie;

2. kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie wymaganego poziomu wyksztalcenia;
kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie kurséw, szkoleni a takze ewentualnych
dodatkowych uprawnien i kwalifikacji;

3. kserokopie swiadectw pracy lub/i innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy;

4. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub os§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

5. oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych oraz, ze nie toczy sie¢ wobec kandydata postepowanie karne;

6. oswiadczenie o braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

7. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji;

8. spis wszystkich dokumentow sktadanych w ofercie przez kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w sekretariacie CAPZ (ul. Matachowskiego 74)
w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym kandydata

z dopiskiem: ,,Dotyczy ogloszenia o naborze na stanowisko asystenta rodziny w ramach projektu
»Rodzina jest dla dzieci” w terminie do dnia 29.05.2022 r. Aplikacje, ktére wplyna do CAPZ po
wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. Dokumenty kandydata wybranego

w naborze i zatrudnionego w projekcie zostana dotaczone do jego akt osobowych. Dokumenty
pozostatych kandydatow bedg przechowywane przez okres 1 miesigca od dnia upowszechnienia
informacji o wyniku naboru. W okresie tym kandydaci bgda mogli dokonywa¢ odbioru swoich
dokumentow za pokwitowaniem. CAPZ nie odsyta dokumentéw kandydatom. Po uptywie okresu
1 miesigca o dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru, nieodebrane dokumenty zostang
protokolarnie zniszczone.

p.o. Dyrektor
Centrum Administracyjnego Pieczy Zastepczej

Piotr Rydzewski
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OGOLNA KLAUZULA INFORMACY.INA
Szanowni Panstwo
Wykonujge obuwigzek informacyiny, v kiorym mowa w art. 13 ust.] ust. 2 oraz art. 14 wst. | i ust 2
rozporzadzema Parlamentu Europejskicgo i Rady Unii Europejskicj 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochcony osib fzyczaych w 2winzku ¢ preelwarzeniem danych osobowyth i w sprawic swobadnego
przeplywa: takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WF (dalej: RODO / ogélne rozpnrzadzenie ¢ ochronic
danych osobowych) informujemy, 2e:
Administtatorem  Patsiwa  danych  osohowych  jest  Cenoum Administracyjne  Pieczy Zastgpcse)
z siedzibg w Lodzi, przy ul. Matachowskiego 74 reprezentowane przez Dyrektora.
Z Centrum mozna si¢ skontaktowaé w nastepujgey sposdh:
listownic: Lodz, 90-160 ul. Malechowskicgo 74
emailsekretarist@cape.lodzp!
telefonicznie: 42 208 88 31

Administrator wyznaczy? Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mozna sig kontaktowac poprzez e-mailem na
adres: ioddxapz_ lodz pl

Do 10D w CAPZ nale2y kierowac wylqoznie sprawy dotyczace przetwarzania Parstwa danych osobowych przes
CAPZ. w tym sprawy dotyczace realizacji praw w zakresie dostepu do swoich danych, ich sprostowania,
USUWANIS, Ograniczenia przetwarzania, czy sprzeciwu na ich proetwarzanie.

Do kompetencji Inspektors Ochrony Danych CAPZ nie nalezy natomiast zalalwinic imych spraw, jak np.
udziclania porad, rozpatrywanie skarg.

Bedziemy przctwarza¢ Panstwa danc osobowe w celu:

* wypeiniznia obowigzkéw Adminisirators wynikajycych z przepisu prawa - art. 6 ustl lit ¢ wiw
Rozporzadzenia,

* realizacji umdw zawertych 2 kontraheotami - art. 6 ust. | lit. b wiw Rozporzadzenia,

* w pozostalych przypadkach Pani/Pana danc osohowe przetwurzane sa jedyaic

02 podstawie wezedniej wyrazonej zgody, w zakeesie i celu okredlonym w tresei zgody - art. 6 ust 1 Jit. & wiw
Rogporzzdzenia.

Podanic przez Paniy'Pana danych osobuwych ma charskter dobrowolny, gdy odbywa si¢ na podstawie
wyrazonej zgody. W sytuacji, kiedy przestania; przetwarzania danych stanowi przepis prawa, podanie danych
osobowych jest obowigzkowe.

Punstwa danc nsobowe przetwarzane <3 2godnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgoego. Podanie
danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikajscym mein. z

Ustawy 7 dnia 26 czerwea 1974r. Kodeks pracy,

Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych,

Ustawy z daia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowodci,

Ustawy z dnia 27 sieepnia 2009 r. o finansach publicznych,

Ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym fundusz: swiadezed socjalnych, Usiawy z dnia 9 czerwea 201 17, o
wspieraniu rodziny i systemie picczy zastepezej

Ustawa z dnia 7 wrzednia 1991 1. o systemic odwiaty

Ustawa z dniz 14 lipca 1983 1. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Ustawa z dnia 12 marca 2014 r. 0 pomocy spolecznej

Ustawa ¢ dnia 27 sierpnis 2004 r. 0 swiadezeaiach opieki zdruwotne;j finansowanych ze frudkéw publicznych
Rozporzgdzenie Ministta Rodziny, Pracy i Polityki Spoleczngi 7 daia 25 sicrpnia 2016 r. w sprawic rodzianego
wywiadu drodowiskowego.

Odbiorcami do kiérych moga byt przckazane Pastwa danc osobowych b¢da stroay 1 uczestnicy postgpowas lub
orgeny whadciwe do zalatwienia sprawy na mocy przepisow prawa,

Odrebny kategoric odbioredw, kibrym moga bvé njawnione Panstwa dane <3 podmioty uprawrione do obshugi
dorgczen oraz podmioty, z kidrymi CAPZ zawarl umowy na $wiadczenic ustug serwisowych dla uzytkowanych
w Urzedzic systeméw informatycznych.

Odbiorey Pafstwa danych osobowych beda podmioty przetwarzajace, ktorym Administrator powterzyl
przetwarzanic danyeh omz podmoty uprawnione m. in. whicrwy Sad Rejonowy, whrdciwy Odrodek Pomocy
Spoteczne), Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, Policja, Prokuraturs, placowia oswiatowe, ZUS.

Puistwa dane osobowe bda przechowywane do chwili zalatwienia sprawy, w zwigzku 2 kifrg zostaly one
zchrane a nastgpnic — w przypadkach, w ktdrych wymagajy tego przepisy ustawy 7 dnis 14 lipcn 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym | archiwach (Dz.U. 2 2018 1, poz. 217 ze 2m.) - przez czas okreélony w tych
przepisach.
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Pastwa dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu, czy automatyzowanemu podcjmowaniu decyzji.

Zgodnic z RODO przyshugujc Pafstwu:

pruwo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawe do sprostowsaia (poprawiania) swoich danyeh, jeili g2 bigdne lub micakeualne, a takoe prawo do ich
usunigcla, W sytuocp,  gdy  pizetwarzanie  danych  nie  pastgpuic w celu wywiszania  sie
z obowiazku wynikajgeego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wladzy publicenej: '
prawo do ograniczenia lub wilestenia sprzecive wobee przetwarzania danych,

prawo do wniesicnia skargr do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony  Danych  Osobowych,
ul. Suawk 2, 00-193 Warszawa) w preypadkach uznanis, i2 prestwarzanic Pafstwa danych przez Administraton
narusza przepisy Rozporzgdzenia RODO.
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Zabaeenik Nr 5 )

éo Procadury naboru jendvdztow

gmwtmmmmm
aczy

oraz e pracy du Naborn

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

Imie (1miona) 1 nazwisko:

Data urodzenia:

Migjzce
(wediug Kodeksu Cywilnego
p. Lodd)

Adres do korespondanci:
(dobrowolne)

Telefon kontaktowy lub adres
e- mail

ul. Piotrkowska 149, 90440 1.6dz
tel. 42 664 04 00, fax: 42 639 77 10

RODZINA
JEST DLA DZVECI

Lotz maula w formeacie © . Ki 1] < g = . -
# w Nazwa szkoly/ Kienumek/ Uzyskany tytul' Zawod, specjalnoic
od - do
Termin Firma/Temat szkolenia
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Wydzial Pieczy Zastepczej Centrum Administracyjne Pieczy
Zastepczej

ul. Matachowskiego 74, 90-159 1.6dz
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1. Czy legitymuje sie Pan/Pani zaswiadezeniem o odbyciu shizby przygotowawczej
zakoficzonej egzamimem, o kidrym mowa w art 19 ust 4 ustawy o praconnikach NIE TAK
samorzadowych (Dz. U. z 2019 r, poz 1282), zwanej dalej ustawa, zlozomym
z wynikiem pozytywmym.

Jedli w pkt 1 udzielono odpowied=i NIE, to

2. Czy byla Pan/Pani zatrudniony u pracodawcy samorzadowego, w rozumieniu art. 2
ustawy:
- 12 czas nisokreilony, NIE AR

3
- na czas okredlony dbuiazy niz 6 miesigcy. NE  Tak

Oswiadczam, ze podane przeze mnie dame zawarte w pkt I-VI s3 zgodne z prawda.

(migjscowoié i data) (podpis osoby ubiegajace) sig o zatrudnienie)

Obowiazek podama danych zznartych w kwestionanuirn winde z art 22' § 1 Kodslosu pracy oz z &t 6, ant 131 ant 16wt 3 ustamy
;o&uﬁe azhlgaﬂ Kodelsi Cywilnego wynda 1il5 dria 21 listopada 2008 1. 0 praconniiach

mmigjsca zansd migIconosd wWg zat 14i 5 wemy z ro
samorzzdonych (Dz U 220191 poz. 1282)

'Lmanngmnw&maﬂxmmmmmm
*Nalazy maﬁmtdnhmn&modzqmmmem;lm B2z
» Nalazy przadiozyc dolument dowodzacy rawizzanie stosurku mumnhﬂm)ﬁmnmém
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Zabemik Nr 6 )
do Procedury nabort kandydatow
dnpmq wCentrum Adménistracyimm

mmd]nq Zespotu ds. Nebaro

Oswiadczenie
Ja niZej podpisany/a

(migjsce zamieszkania wg Kodsksu cywilnego)

przystepujac do naboru ma wolne stanowisko urzednicze w zwiazkuy z art. 6 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2019 1., poz. 1282) i w zwiazku
Z postanowieniami zarzadzenia Nr /21 Dyrektora Centrum Administracyjnego Pieczy

Zastepcze) z dnia ................... 2021 r. w sprawie wprowadzenia ,Procedury naboru
kandydatéw do pracy w Centrum Administracyjnym Pieczy Zastepczej oraz zasad pracy Zespotu
ds. Naboru ”.

oswiadczam,ze:

| posiadam obywatelstwo polskae-,

[ posiadam obywatelstwo innego niz Polska panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktorego obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspdlnotowego, przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.,

] posiadam pelna zdolnosé do czynnosci prawnych,

T’l’corz;xtan& z pelni praw publicznych,

-‘ nie toczy sie przeciwko mnie postepowanie karne,

11

C {0

E me bylem/am jak rowmez nie jestem prawomocnie skazany/a za umysine przestepstwo
scngane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz zobowiazuje sie
| wystapié do Krajowego Rejestru Kamego celem uzyskania zaswiadczenia o niekaralnosci w
przypadku wylonienia mojej osoby w wyniku przeprowadzonego i zakoficzonego naboru do

| zatrudnienia w Centrum,

| nie bylem/am jak rowniez nie jestem prawomocnie skazany/a za przestepstwa, o ktorych

| mowa wart 54 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U.22020t., poz. 1175),

' nie bylem/am jak rowniez nie jestem karany/a kara zakazu pelnienia funkcji zwiazanych

| z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r.

o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 22019 1., poz.

_ 1140 ze zm ) *,
— | charakter wykonywanej przeze mnie dziatalnoéci gospodarczej Jwt/byl zgodny z

wymaganiami okreslonymi w ogloszeniu o naborze*

— | wyrazam zgode na przetwarzanie przez Centrum Administracyjne Pieczy Zastepezej moich

= | danych osobowych w zakresie przekraczajacym dane umieszczone w kwestionariuszu dla

os;:goullg)ega;aqth sie o zatrudnienie, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit A RODO (Dz. Urz. UE
4

zapoznalem/am si¢ z klauzula informacyjna (art. 13 RODO)

]

[

1]

/migjscowosc, data/ jpodpis/

¥jgiali w naborze jest vomagans i dotyezy kandvdata, naleiy kbwadrat praekreslic makiem . x”
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