
Koordynator merytoryczny 

Wymiar pracy: Pełny etat

Typ umowy: Umowa o pracę 

Centrum Administracyjne Pieczy Zastępczej w Łodzi poszukuje pracownika na stanowisku 

koordynatora merytorycznego w domach dla małoletnich uchodźców z Ukrainy 

Wymagania:

 Wykształcenie wyższe (min. Studia I stopnia- licencjat)

a) Na kierunku pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia, praca socjalna, 

nauki o rodzinie lub na innym kierunku, którego program obejmuje 

resocjalizację, pracę socjalną, pedagogikę opiekuńczo – wychowawczą 

b) W przypadku obywateli z Ukrainy obowiązuje nostryfikowany dyplom ukraiński 

uzyskany w wyżej wymienionych dziedzinach nauki

 Doświadczenie zawodowe min. 3 letnie w obszarze pracy z dziećmi, młodzieżą w tym 

zdemoralizowaną i pomocy społecznej 

 Doświadczenie zawodowe w koordynowaniu pracy zespołu 

 Znajomość ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy 

zastępczej

 Znajomość ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w związku 

z konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa

 Znajomość języka ukraińskiego i polskiego w stopniu komunikatywnym w mowie i 

piśmie

 Kreatywność

 Wysoka kultura osobista

 Znajomość obsługi programu MS OFFICE 

Jak wygląda praca koordynatora: 

 Spotkania z podopiecznymi w celu poznania ich indywidualnych potrzeb, 

prowadzenie spotkań dotyczących przyszłości podopiecznych

 Przeprowadzenie rozmów wychowawczych z podopiecznymi 

 Stała współpraca z liderami domów skupiająca się na potrzebach dzieci i 

możliwościach ich zaspokojenia

 Tworzenie raportów kwartalnych, miesięcznych, opisowych 

 Tworzenie opisów zamówień publicznych 

 Organizowanie szkoleń zewnętrznych oraz wewnętrznych 



 Tworzenie grafików pracy dla opiekunów 

 Przeprowadzanie zebrań pracowniczych 

 Przeprowadzanie rozmów dyscyplinujących oraz wspierających z pracownikami, 

sporządzanie notatek służbowych 

 Kontrolowanie stanu domów

 Opisywanie i weryfikowanie faktur

 Tworzenie pism do sądu w sprawach podopiecznych 

 Ścisła współpraca z kuratorami sądowymi oraz społecznymi 

 Przeprowadzanie rozmów kwalifikacyjnych 


